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Regulamin rekrutacji uczestnikOw bezplatnego kursu jezyka
angielskiego dla administracji IChF realizowanego w ramach
projektu ,,WelcomelChF”

1. Cel wsparcia

Celem szkolenia jest podniesienie kompetencji jezykowych pracownikéw administracyjnych
Instytutu Chemii Fizycznej PAN (IChF) w zakresie specjalistycznego jezyka angielskiego, w
szczegblnosci terminologii prawnej, administracyjnej, HR, ptacowej, ksiggowej oraz
umiejetnosci komunikacji miedzykulturowej i ustnej. Realizacja szkolen ma zapewni¢ sprawng
obstuge cudzoziemcé4w w IChF i zwigkszy¢ atrakcyjno$¢ Instytutu jako miejsca pracy o
charakterze miedzynarodowym, co utatwi codzienng wspotprace z obcokrajowcami i poprawi jako$¢
$wiadczonego wsparcia.

2. Zakres i tematyka wsparcia

Wsparcie obejmuje realizacje kursu jezyka angielskiego (zajg¢cia 1 raz w tygodniu)
ukierunkowanego na podniesienie kompetencji pracownikow administracyjnych IChF PAN w
zakresie:

e specjalistycznego jezyka angielskiego w obszarze administracyjnym, prawnym, HR,
ptacowym i ksiggowym,

e terminologii 1 zwrotow niezbgdnych w codziennej pracy administracyjnej z
obcokrajowcami,

e (¢wiczen w zakresie rozumienia mowy cudzoziemcow, w tym réznych akcentow i
kontekstu kulturowego,

e rozwijania umiejetnosci komunikacji ustnej 1 pisemnej w sprawach administracyjnych,

e prowadzenia rozmow, wyjasniania procedur, udzielania informacji i rozwigzywania
problemow,

o doskonalenia kompetencji migdzykulturowych, wspierajacych sprawng i przyjazna
obstuge cudzoziemcow.

3.  Grupa docelowa
Uprawnieni do udziatu w projekcie sg wytacznie pracownicy administracyjni IChF.
4. Kryteria kwalifikacji

Kwalifikacja do udzialu w kursie odbywa si¢ na podstawie przestania wypetnionego i podpisanego
formularza zgloszeniowego droga mailowg na wskazany adres email. Rekrutacja prowadzona jest
wedtug kolejnosci zgloszen do wyczerpania limitu miejsc.
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5. Zasady udzialu

o Kazdy uczestnik przed rozpoczeciem zaje¢ przystapi do testu wstepnego, a po
zakonczeniu do testu koncowego.

o Testy majg na celu oceng¢ 1 potwierdzenie wzrostu kompetencji jezykowych
uczestnikow.

e Obecnos¢ uczestnikow na zajeciach bedzie weryfikowana 1 dokumentowana
wylacznie na potrzeby sprawozdawczosci do NAWA.

e Po ukonczeniu kursu uczestnicy otrzymaja zas§wiadczenie potwierdzajgce udzial w
szkoleniu, pod warunkiem obecnos$ci na co najmniej 70% zajec.

6. Weryfikacja efektéw uczenia
e Analiza wynikow testu wstepnego 1 koncowego w celu weryfikacji nabytych

kompetencji.
Dokumentowanie obecnos$ci na zajgciach.

7.  Dokumentacja i sprawozdawczo$¢

e Uczestnicy zobowigzani sa do podpisania formularza zgloszeniowego i przekazania
wymaganych danych osobowych zgodnie z zasadami zawartych w dokumentach
NAWA.

« Beneficjent projektu tj. IChF gromadzi oryginaty dokumentéw zgodnie z wymogami
dokumentacji konkursowej NAWA i przekazuje je do NAWA po zakonczeniu
projektu.
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