Zatgceznik nr 1 do Uchwaly
Rady Naukowej IChF PAN nr 5/316/2023
z dnia 12 czerwca 2023 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W SPRAWIE NADANIA STOPNIA DOKTORA HABILITOWANEGO
PRZEZ RADE NAUKOWA INSTYTUTU CHEMII FIZYCZNEJ PAN

W oparciu o ustawe Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r., nazywang
dalej , Ustawqg” wprowadza sie opisany ponizej tryb nadawania stopnia doktora
habilitowanego w dziedzinie nauk Scistych i przyrodniczych, w dyscyplinie nauk chemicznych
przez Rade Naukowq Instytutu Chemii Fizycznej Polskiej Akademii Nauk w Warszawie.

§1.

1. Postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wszczyna si¢ na
wniosek sktadany do Instytutu Chemii Fizycznej PAN (IChF PAN) za posrednictwem
Rady Doskonatosci Naukowej (RDN).

2. Whniosek obejmuje:

1)
2)
3)

4)

opis kariery zawodowej;

wykaz osiggnie¢, o ktorych mowa w art. 219 ust. 1 pkt 2 Ustawy;

w przypadku osiggnig¢¢, o ktorych mowa w art. 219 ust. 2 Ustawy, do wniosku
nalezy dotaczy¢ oswiadczenia wspotautorow opisujace wktady poszczegolnych
wspolautorow;

wskazanie podmiotu habilitujacego wybranego do przeprowadzenia
postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.

3. W przypadku wycofania wniosku przez osob¢ ubiegajaca si¢ o stopien doktora
habilitowanego po powotaniu komisji habilitacyjne;j:

1)

2)

ten sam wniosek nie moze by¢ podstawa ubiegania si¢ o nadanie stopnia doktora
habilitowanego w innym podmiocie habilitujagcym;

wnioskodawca nie moze ubiega¢ si¢ o nadanie stopnia doktora habilitowanego
przez okres 2 lat.

§ 2.

Przewodniczacy Rady Naukowej IChF PAN kieruje wniosek do zaopiniowania przez
Komisje ds. Wyr6znien i Awansoéw. Przewodniczacy Komisji przedstawia pisemng opini¢
Komisji na posiedzeniu Rady Naukowej, w terminie 4 tygodni od dnia otrzymania wniosku
przez ICHF PAN.

§ 3.

W terminie 4 tygodni od dnia otrzymania wniosku przez ICHF PAN, Rada Naukowa moze
nie wyrazi¢ zgody na przeprowadzenie postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego i zwrdci¢ wniosek do RDN. Uchwale w tej sprawie Rada Naukowa
podejmuje w glosowaniu tajnym.



§ 4.

1. Rada Naukowa IChF PAN, w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania informacji o
czlonkach komisji habilitacyjnej wyznaczonych przez RDN:
a) wyznacza 2 cztonkéw komisji habilitacyjnej posiadajacych stopien doktora

habilitowanego lub tytut profesora, zatrudnionych w ICHF PAN (w tym sekretarza)
w glosowaniu tajnym;

b) wyznacza recenzenta posiadajacego stopien doktora habilitowanego lub tytut

profesora oraz aktualny dorobek naukowy lub artystyczny i uznang renome, w tym
migdzynarodowa, niebedacego pracownikiem IChF PAN w glosowaniu tajnym.
uchwalg powoluje Komisj¢ Habilitacyjna,
Dyrektor IChF PAN informuje cztonkéw Komisji Habilitacyjnej o powotaniu ich w
sktad przedmiotowej komisji, podpisuje z nimi umowy i przekazuje im wniosek do
zaopiniowania. Umowy z cztonkami komisji winny by¢ zawarte przez Dyrektora
Instytutu przed przekazaniem materialdow do zaopiniowania.
Recenzenci, w terminie 8 tygodni od dnia doreczenia im wniosku, oceniaja, czy
osiggni¢ecia naukowe osoby ubiegajacej si¢ o stopien doktora habilitowanego
odpowiadajg wymaganiom okreslonym w art. 219 ust. 1 pkt 2 Ustawy i przygotowuja
recenzje.
Posiedzenia i glosowania Komisji Habilitacyjnej moga odbywacé si¢ przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, w obecnos$ci co najmniej polowy cztonkdéw
Komisji Habilitacyjnej. Protokoty 1 uchwaly komisji habilitacyjnej podpisuje
Przewodniczacy oraz Sekretarz Komisji Habilitacyjnej.
Komisja Habilitacyjna przeprowadza kolokwium habilitacyjne w zakresie osiagnigé
naukowych osoby ubiegajacej si¢ o stopien doktora habilitowanego. Kolokwium
habilitacyjnego nie przeprowadza sie, jesli co najmniej 2 recenzje sg negatywne.
Kolokwium habilitacyjne ma charakter publiczny, z wylaczeniem kolokwium w
zakresie osiggniec, o ktorych mowa w art. 219 ust.3 Ustawy.
Komisja Habilitacyjna po zasiegnigciu opinii Przewodniczacego Rady Naukowej
ICHF PAN i osoby ubiegajacej si¢ o stopien doktora habilitowanego okresla termin
kolokwium habilitacyjnego, uwzgledniajac zapis § 5 ust. 2 niniejszej procedury.
Przewodniczacy Komisji Habilitacyjnej informuje osobe ubiegajaca si¢ o stopien
doktora habilitowanego o dacie, godzinie i miejscu kolokwium habilitacyjnego oraz
zamieszcza te informacje w BIP na co najmniej 14 dni przed jego terminem.
Kolokwium habilitacyjne przeprowadza si¢ w siedzibie ICHF PAN w obecnosci co
najmniej potowy cztonkéw Komisji Habilitacyjnej, w tym co najmniej dwoch
recenzentow. Kolokwium habilitacyjne moze by¢ przeprowadzone poza siedziba
ICHF PAN przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, zapewniajagcych w
szczegblnosci:

a. transmisj¢ kolokwium w czasie rzeczywistym mig¢dzy jego uczestnikami,

b. wielostronng komunikacj¢ w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej uczestnicy

kolokwium mogg wypowiadac si¢ w jego toku

z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa.
Kolokwium habilitacyjne sktada si¢ z dwoch czesci:

a. przedstawienia przez osob¢ ubiegajacg si¢ o stopien doktora habilitowanego

swoich osiggnig¢ naukowych Komisji Habilitacyjnej;



10.

11.

12.

b. dyskusji, w ktorej glos moga zabiera¢ i zadawac pytania wszystkie obecne na
kolokwium osoby.

Po przeprowadzeniu kolokwium Komisja Habilitacyjna odbywa narade wylacznie z
udziatem jej cztonkow.
Z przebiegu kolokwium habilitacyjnego Sekretarz Komisji Habilitacyjnej sporzadza
protokot. Protokot podpisuje Przewodniczacy Komisji Habilitacyjnej oraz Sekretarz
Komisji Habilitacyjnej. Po sporzadzeniu protokotu cztonkowie Komisji Habilitacyjnej
lub osoba ubiegajaca si¢ o stopien doktora habilitowanego mogg zglosi¢ do niego
pisemne zastrzezenia.
Przebieg kolokwium rejestrowany jest przy uzyciu odpowiednich urzadzen
technicznych i zapisywany jest na nos$niku cyfrowym pozostajacym w aktach
postepowania habilitacyjnego.

§ 5.

Komisja Habilitacyjna podejmuje uchwale zawierajaca opini¢ w sprawie nadania
stopnia doktora habilitowanego. Opinia nie moze by¢ pozytywna, jezeli co najmniej 2
recenzje s3 negatywne. Uchwala jest podejmowana w glosowaniu jawnym, a na
wniosek osoby ubiegajacej sie o stopien Komisja Habilitacyjna podejmuje uchwate w
glosowaniu tajnym.

Komisja Habilitacyjna w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania recenzji przekazuje
Radzie Naukowej IChF PAN uchwalg, o ktorej mowa w § 5 ust. 1, wraz z
uzasadnieniem i dokumentacja postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego.

Na podstawie uchwaty Komisji Habilitacyjnej, o ktérej mowa w § 5 ust. 1, Rada
Naukowa IChF PAN, w terminie miesigca od dnia jej otrzymania w drodze decyzji
administracyjnej, wydanej na podstawie uchwaty podjetej przez Rade Naukowg ICHF
PAN w wyniku tajnego glosowania, nadaje stopien doktora habilitowanego w
dziedzinie nauk S$cistych i przyrodniczych w dyscyplinie nauk chemicznych albo
odmawia jego nadania. Decyzje podpisuje przewodniczacy Rady Naukowe;.

Rada Naukowa odmawia nadania stopnia, w przypadku, gdy opinia Komisji
Habilitacyjnej, o ktorej mowa w § 5 ust. 1, jest negatywna.

Od decyzji 0 odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego przystuguje odwolanie
do RDN za posrednictwem Rady Naukowej. Termin na wniesienie odwotania wynosi
30 dni od dnia dorgczenia decyzji.

Rada Naukowa przekazuje odwotanie do RDN wraz ze swojg opinig i aktami sprawy
w terminie 3 miesi¢cy od dnia zloZenia odwotania.

W postepowaniu w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, w zakresie
nieuregulowanym w Ustawie, stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu
Postepowania Administracyjnego.

§ 6.

Uchwaty i decyzje, o ktorych mowa w § 3, § 4 ust. 1, § 5 ust. 1 oraz ust. 3 zapadaja
bezwzgledng wiekszoscig oddanych gloséw przy obecnosci co najmniej polowy
ogolnej liczby 0s6b uprawnionych do glosowania.

Do glosowania, o ktorym mowa w § 3, § 4 ust. 1, uprawnieni sa cztonkowie Rady
Naukowej IChF PAN posiadajacy tytut profesora, stopien doktora habilitowanego



oraz osoby, ktore nabyly uprawnienia réwnowazne z uprawnieniami doktora
habilitowanego.

§7.

IChF PAN udostepnia w BIP na swojej stronie podmiotowej wniosek osoby
ubiegajacej si¢ o stopien doktora habilitowanego, informacj¢ o sktadzie komisji
habilitacyjnej, recenzje, uchwale zawierajaca opini¢ w sprawie nadania stopnia wraz
z uzasadnieniem oraz decyzj¢ o nadaniu stopnia albo odmowie jego nadania.
Whiosek osoby ubiegajacej si¢ o stopien doktora habilitowanego, informacj¢ o
sktadzie Komisji Habilitacyjnej oraz recenzje niezwtocznie po ich udostepnieniu IChF
PAN zamieszcza w systemie, o ktorym mowa w art. 342 ust. 1 Ustawy.

§ 8.

Osoba ubiegajaca si¢ o stopien doktora habilitowanego uiszcza oplate za postepowanie
w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, ktérej wysoko$¢ wynosi trzy i
potkrotno$¢ minimalnego miesi¢gcznego wynagrodzenia zasadniczego dla profesora w
uczelni publicznej okreslonego w przepisach wydanych na podstawie art. 137 ust. 2
Ustawy, zaokraglong w do6t do peinych ztotych.

W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor ICHF PAN na pisemny wniosek
moze zwolni¢ osob¢ ubiegajaca si¢ o stopien doktora habilitowanego z obowigzku
whniesienia catos$ci lub czes$ci optaty za postgpowanie w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego. Podstawa zwolnienia z catosci lub czgsci optat moga by¢
jedynie udokumentowane trudne warunki materialne osoby starajacej si¢ o nadanie
stopnia doktora habilitowanego.

Optaty, o ktorej mowa w ust. 1, nie pobiera si¢ od osoby ubiegajgcej si¢ o stopien
doktora habilitowanego zatrudnionego w ICHF PAN.
§09.

Powyzsze zasady zostaty uchwalone przez Rad¢ Naukowsa Instytutu Chemii Fizycznej
PAN w dniu 12 czerwca 2023 r. i wchodzg w zycie z dniem 1 pazdziernika 2023 roku.



